
様式第５号（第９条関係） 

 

全国大会等開催事業実績報告書 

 

 年 月 日  

（宛先）静岡市長 

 

 

住所 

〒１２３－４５６７ 

東京都○○区１－１ 

日本〇△学会 

 

  

報告者 代表者 会長 東京 太郎  

 電話 ０１－２３４５－６７８９  

 事務担当者氏名  静岡 一郎  

 

  年 月 日付け05静観観第   号により補助金の交付の決定を受けた事業が完了し

たので、静岡市全国大会等開催事業補助金交付要綱第９条の規定により、関係書類を添えて

報告します。 

 

１ 大会の名称   第〇回日本〇△学会全国大会 

 

２ 交付請求額   ２５０，０００円（２５０泊×１，０００円） 

 

３ 事業の概要   全国より９５０人が参加し、専門知識及び技術について深く研修・交

流・発表することができた。各自が新たな発見、問題提起をし、次回

に引き継がれ盛況のうちに幕を閉じた。 

 

４ 添付書類 

（１）大会の開催に係る収支決算書 

（２）宿泊実績を証する書類 

 

日付は未記入 

記入例：実績報告書 
 

住所：法人にあっては、その主たる

事務所の所在地 

代表者：法人にあっては、その名称

および代表者の肩書・氏名 

日付・番号は未記入 

(1) 収支決算書の書式は任意です。 
※収入の部に「静岡市補助金」の科目をもうけ、交付請求額と

同額を入れてください。 
 上記記入例の場合、静岡市補助金は 250,000 円です。 
(2)宿泊証明書の書式は任意です。 
※対象のホテル・旅館は静岡市内のみ。 
※対象になる宿泊日は大会前日から大会最終日まで。 
 記入例の場合、５月 31 日から６月３日までとなります。 
(3)都道府県別参加者数一覧の書式は任意です。 
(4)抄録集、プログラム、開催の様子がわかる写真などを合わ

せてご提出ください。 



(書式は任意)

【単位：円】

科目 予算額 科目 予算額

参加費 1,600,000 会場費 400,000

広告宣伝費 400,000 印刷費 350,000

本部補助金 550,000 通信費 200,000

賛助金 200,000 人件費 985,000

機器展示料 600,000 輸送費（バスレンタル） 470,000

静岡市補助金 250,000 広報費（新聞・ラジオ） 1,000,000

消耗品費 95,000

会場運営費 100,000

合計 3,600,000 合計 3,600,000

第〇回日本〇△学会全国大会

収支決算書

収入の部 支出の部

記入例：実績報告書②

収入予算の合計と支出予算の合計が同じに

なるよう作成してください。

静岡市補助金分の額を必ず含んで作成

してください。



（書式は任意）

【単位：人】

5/31(前泊) 6月1日 6月2日 6月3日 合計

Aホテル 25 25 25 15 90

B旅館 25 20 20 10 75

Cホテル 15 30 20 20 85

合計 65 75 65 45 250

第〇回日本〇△学会全国大会　宿泊実績者数

記入例：実績報告書④

※対象宿泊日は大会期間及びその前泊分となります。



    請 求 書   観光・MICE 推進課扱い  

（あて先）静 岡 市 長 

下記のとおり請求します。  

令和  年  月  日  

金 額 
千  百  拾  億  千  百  拾  万  千  百  拾  円  

     ￥ ２ ５ ０ ０ ０ ０ 

ただし、静岡市全国大会等開催事業補助金として  

 

住 所 又 は 所 在 地 東京都港区〇  １－１  

氏 名 又 は 名 称 日本〇△学会  

会長 東京 太郎  

 

※ 相手方番号   
（法人にあっては、法人名及び代表者の職･氏名） 

支払方法  
（○を付けてください）  

現金・口座振替  請求番号  
 

下記口座へ振込みください。  

 

銀行名（本・支店名まで記入して下さい。）   

☆☆銀行 本・☆☆支店  

口座番号  普通  

№1234567 当座  

その他 (        ) 

 
（フリガナ）ﾀﾞｲ〇ｶｲﾆﾎﾝ〇△ｶﾞﾂｶｲｾﾞﾝｺｸﾀｲｶｲ ｶｲｹｲ ｼｽﾞｵｶ ｲﾁﾛｳ 

口座名義  第〇回日本〇△学会全国大会 会計 静岡一郎  

摘 要  
 

※相手方登録をしている場合は、相手方番号を記入してください（口座情報の記入を省略す

ることができます）。  
※相手方番号がなく、本市からの振込実績がない場合は、口座情報が確認できるもの（通帳

の写し等）を添付又は提示をしてください。  

記入しない  

報告書の申請者欄と同じように団体名・肩書きも  
忘れずに記入してください。  

記入例：実績報告書⑤ 



委  任  状 

 

 

私は、静岡市から交付される全国大会等開催事業補助金の受領に関する 

 

一切の権限を 第〇回日本〇△学会全国大会 会計 静岡一郎 に委任します。 

 

 

 

  年  月  日 

 

 

（宛先）静岡市長 

 

 

 

 

                   住所 東京都港区〇△１－１ 

委任者 

氏名 日本〇△学会 

                      会長 東京 太郎 

 

 

 

住所 静岡市葵区〇△１０－１ 

受任者 

氏名 第〇回日本〇△学会全国大会 

        会計 静岡 一郎 

 

申請者と口座名義が違う場合は委任状が必要となります。 

日付は未記入 

報告書の申請者欄と同じように、団体名・肩書きも 

忘れずに記入してください。 

口座名義を記入してください。 

記入例：実績報告書⑥ 


